Vocé estd escrevendo seu TCC, dissertagdo ou tese?

Ou trabalha com documentos de texto que contem muitas figuras, tabelas, quadros e objetos
de desenho? E que, além de serem numerados, devem ter legendas que deverdo aparecer no
indice/sumdrio?

Para essas situacdes é possivel utilizar uma facilidade do LibreOffice: a
legenda e numeracao sequencial que pode ser automatizada ao inserir
objetos.

Autolegenda

Vocé pode configurar o LibreOffice para que, sempre que inserir
determinado tipo de objeto no seu texto, legendas sejam adicionadas
automaticamente.

Vamos ao passo a passo para essa configuracao:
1. Em Ferramentes > Op¢des... va em LibreOffice Writer > Autolegenda;

2. Em Adicionar legendas automaticamente ao inserir, marque o elemento que
desejar. Para nosso exemplo marcaremos Imagem do LibreOffice Writer.

3. Em Ordem da legenda escolha Categoria Primeiro;
4. Defina opcbes como Numeracao, Separador de Numeracao, Posicao.

5. Clique Ok para salvar. N
LibreOffice Magazine | Agosto 2013




Agora sempre que usar a opcao Inserir > Figura > De um arquivo ... essa figura
serd inserida com uma legenda que comecard com “llustracdo X” (onde X é
o numero sequencial dessa figura, ou seja: llustracao 1, llustracao 2, etc.).

No entanto, na maioria dos TCC, teses e dissertacdes que seguem a ABNT,
o termo mais usual é “Figura” e ndo o padrao do LibreOffice “llustracdo”.

Para isso basta alterar o termo Iustragdo por Figura N0 campo superior
direito Categoria. Veja a Figura 1 para melhor entendimento.
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Figura 1: Configurando a numeragdo automdtica para Imagens do LibreOffice Writer

Nota: Em futuras versdOes do LibreOffice o termo “Figura” ja serd o

padrao.
Além disso, essa legenda fard com que a figura ou objeto que inserimos,

seja indexada, o que nos permite fazer uso de Inserir > Campos > Outros... >
Referéncias Cruzadas > Figura para que se insira um campo que sera
atualizado automaticamente no nosso documento facilitando edicdes
futuras de textos mais longos.
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E ndo importando se colocarmos outras figuras antes ou depois daquela ja
inserida.

Para mais detalhes veja o
Capitulo 14 do Guia do Writer, - “Trabalhando com Campos”, disponivel na

Ra gina d
lguns detalhes |mportante5°

TracA cao.da documenlia ara o] PortH ués do BraS|I z)do L|Bre0fﬁce.
v adiclonar uma enda a uma 8ura ou jeto e

texto da legenda serao colocados juntos em um quadro. A principio isso
pode parecer estranho, mas dessa forma fica muito facil editar as
legendas ou as figuras independentemente.

»~ Ao adicionar uma legenda a uma tabela, o texto da legenda sera
inserido como um paragrafo ao lado da tabela.

» Ao adicionar uma legenda a um quadro, o texto da legenda é adicionado
ao texto que se encontra dentro do quadro, antes ou depois do texto ja
existente.

«+ Para mover o objeto e a legenda, arraste o quadro que contém esses
itens.

Para atuahzgr a numeracdo das legendas apés mover o quadro,
Legen as nhume

pressione F9.
Legendas numeradas podem ser adicionadas a figuras, quadros, quadro de
texto e objetos de desenho que ja existem no documento. Assim eles terdo
numeracao sequencial e isso ird indexa-los da mesma forma que inserir um
novo objeto o faria.
Figuras, quadros, quadro de texto e objetos de desenho que j& existem em
um documento podem receber legendas. Terao numeracao sequencial e
serdo indexados da mesma maneira como é feito ao inserir um novo
objeto.
Para definir uma legenda, adote o seguinte procedimento:
1. Selecione o item ao qual vocé deseja adicionar uma legenda.
2. Escolha Inserir > Legenda.

3. Em Legenda digite o texto que deve aparecer apds a numeracao da
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https://wiki.documentfoundation.org/images/6/67/0214WG3-TrabalhandoComCampos-ptbr.odt
file:///E:/MEGA/LO/Tradu%C3%A7%C3%A3o%20da%20documenta%C3%A7%C3%A3o%20para%20o%20Portugu%C3%AAs%20do%20Brasil%20(pt-br)

4. Em Propriedades selecione as opcdes desejadas. Vocé pode inserir um
texto diferente na caixa Categoria, por exemplo, Desenho.
5. Clique em OK.

senho 1: O sorriso contido
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Desenho 1: O sorriso contido

Figura : Configurando a legenda de um Desenho

Atencdo! O texto da legenda pode ser editado diretamente no documento.
Mas se apagar a categoria da legenda (Figura, llustracao, Desenho, etc) ela
permanece aparecendo no indice / sumdrio com a categoria que foi
estabelecida na configuracao da legenda e nao com o que quer que seja

inserido no lugar. Os campos gerados automaticamente no documento
também ndo serdo afetados.

LibreOffice Magazine | Agosto 2013



~ Caso seja apagado o nUmero sequencial da legenda (o niUmero que
aparece no documento em fundo cinza) a figura ndao mais aparecera no
indice e nem nos campos, ou seja é perdida a indexacdo do objeto e da
legenda.

+~ Uma legenda serd formatada, inicialmente, com o estilo de paragrafo
que corresponde ao nome da categoria da legenda. Por exemplo, ao
inserir uma legenda de “Tabela”, o estilo de pardgrafo “Tabela” serd
aplicado ao texto da legenda.

Espero.que esse tutorial facilite e dé mais qualidade no uso do LibreOffice
no seu dia a dia.
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